Scheda richiesta attribuzione incarichi specifici
(art. 54 CCNL 2019/2021)

Al Dirigente Scolastico
dell’IIS NOBILI”
REGGIO EMILIA

Oggetto: Richiesta attribuzione di incarichi specifici per ’a.s. 2023/2024

1 sottoscritt , In servizio presso questo Istituto, in qualita di

chiede ai sensi dell’art. 54 CCNL 2019/2021, di ricoprire

I’incarico specifico di seguito specificato:

AREA ASSISTENTI AMMINISTRATIVI/TECNICI

O Lavorazione pratiche PASSWEB TFS E TFR con ufficio pensioni

i Responsabile della procedura PAGO PA e Referente Privacy

m Responsabile unico gestione software Argo segreteria-didattica- giuridico-amministrativa e
assistenza uffici

O Referente ufficio didattico e predisposizione atti per ITS

i Sistemazione del fascicolo cartaceo del personale Docente e ATA, ricognizione di tutti gli atti in esso

contenuto che riguardano servizi, stato giuridico/economico/previdenziale ed ogni altra notizia

AREA COLLABORATORI SCOLASTICI

O Predisposizione orari con ufficio giuridico

m Gestione stipetti dei docenti e comunicazioni ufficio/sala insegnati

i Gestione cassette pronto soccorso sede distaccata Trento e Trieste
Reggio Emilia,

Firma
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